WZÓR ZARZĄDZENIA O ZAŁOŻENIU AKT SPRAWY 

(w postępowaniu dyscyplinarnym i w postępowaniu z  zakresu odpowiedzialności zawodowej)
__________________________________________________________________________________________

oznaczenie organu









    (nazwa i adres rzecznika odpowiedzialności zawodowej)

 miejscowość, data 

sygnatura akt sprawy (nr)

ZARZĄDZENIE
1. Założyć akta i sprawę wpisać do repertorium .............................., oraz do skorowidza alfabetyczno-numerowego.

2. Zwrócić się do  .............................................................. o ................................................................................. ........................................................................... w terminie ............................................................*

3. Po wykonaniu zarządzenia jw. albo po bezskutecznym upływie terminu* / skierować sprawę na posiedzenie celem wydania dalszych zarządzeń* / postanowienia w przedmiocie wszczęcia postępowania wyjaśniającego*. 

...............................................................................................................................

                                                                             (podpis rzecznika odpowiedzialności zawodowej) 

Wykonano:

1. Pkt 1 dnia: ............................................................................................*
                                                   (data i podpis pracownika sekretariatu)

2. Pkt 2 dnia: ............................................................................................*
                                                   (data i podpis pracownika sekretariatu)

3. Pkt 3 dnia: ............................................................................................*
                                                   (data i podpis pracownika sekretariatu)

* niepotrzebne skreślić
