Uchwata nr O - 40 - lll — 2011
Krajowej Rady Izby Architektow RP
z dnia 26 pazdziernika 2011 r.

w sprawie
wprowadzenia Instrukcji ,,Zasady skiadania oswiadczen woli oraz udzielania
petnomocnictw i podpisywania dokumentow w imieniu Izby Architektow RP”

na podstawie art. 33 pkt 14 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorzadach zawodowych
architektéw, inzynieréw budownictwa oraz urbanistéw (Dz. U. z 2001 r., Nr 5, poz. 42,
z pézn. zm.), uchwala sie co nastepuje:

§1
Whprowadza sie Instrukcje ,Zasady sktadania oswiadczen woli oraz udzielania petnomocnictw
i podpisywania dokumentow w imieniu Izby Architektow RP”, stanowiaca zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012r.

Wojciech Gesiak, architekt Waldemar Jasiewicz, architekt
Prezes Krajowej Rady IARP Sekretarz Krajowej Rady IARP



Instrukcja
»Zasady skladania oswiadczen woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania
dokumentow w imieniu Izby Architektow RP”

Warszawa, 26 pazdziernika 2011 r.
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zatgcznik nr 1
zatgcznik nr 2
zatgcznik nr 3

zatgcznik nr 4
zatgcznik nr 5 -
zatgcznik nr 6 -

wzér petnomocnictwa rodzajowego;

wzor petnomocnictwa szczegoéinego;

wzor wniosku o udzielenie petnomocnictwa rodzajowego/
szczegblnego/procesowego;

wzér karty wzoru podpisu petnomocnika;

schemat trybu udzielania petnomocnictwa;

schemat trybu udzielania petnomocnictwa do dziatania w

imieniu Izby Architektow RP dla cztonkéw okregowych
jednostek organizacyjnych



Rozdziat 1
Przepisy ogoine

§1.

Instrukcja stuzbowa, zwana w dalszych postanowieniach ,Instrukcjg”, okresla zasady
sktadania oswiadczen woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania dokumentéw
w imieniu Izby Architektéw RP, zwanej w dalszych postanowieniach Instrukcji ,1zba”.

§ 2.

Okreslenia oraz skréty uzyte w Instrukciji majg nastepujace znaczenie:

1)

1.

2.

3.

jednostka organizacyjna — Krajowa |zba Architektow RP lub okregowe izby
architektow;

komorka organizacyjna -—biuro, =zespdt, komisja, powotana w jednostce
organizacyjnej;

organ jednostki organizacyjnej — rada, komisja rewizyjna, komisja kwalifikacyjna,
sad dyscyplinarny, rzecznik odpowiedzialnosci zawodowe - szczebla krajowego albo
okregowego;

pracownik — osoba pozostajgca z Izbg w stosunku pracy.

Rozdziat 2
Zasady skladania oswiadczen woli

§ 3.
Zgodnie z art. 32 ust 4 ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o samorzadach zawodowych
architektow, inzynieréw budownictwa i urbanistow, oswiadczenia woli w imieniu
Krajowej Rady sktadajg przynajmniej dwaj cztonkowie prezydium, w tym Prezes lub
Wiceprezes. Zgodnie natomiast z art. 33 ustawy Krajowa Rada kieruje dziatalnoscig
samorzadu zawodowego miedzy Krajowymi Zjazdami.
Zgodnie z art. 21 ust 3 10 ust. 3 ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o samorzgdach
zawodowych architektow, inzynieréw budownictwa i urbanistow, oswiadczenia woli
w imieniu okregowej rady izby sktadajg co najmniej dwaj cztonkowie prezydium w tym
przewodniczacy lub zastepca. Okregowa rada izby kieruje dziatalnoscig izby na
obszarze jej dziatalnosci, zgodnie z art. 19 ust 1 ustawy.
Osoby wymienione w ust. 1 i 2 majg prawo udzielania i odwotywania petnomocnictw,
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi.

§ 4.

Prawo reprezentowania Izby powstaje:

1)
2)

dla czlonkéw organdéw jednostek organizacyjnych — z dniem powotania w skfad
organu przez Zjazd.

dla pracownikéw Izby oraz os6b nie bedgcych pracownikami Izby (w tym oséb
prawnych) — z dniem udzielenia petnomocnictwa lub z dniem wskazanym
w dokumencie petnomocnictwa.

§ 5.

Prawo reprezentowania Izby wygasa:

1)

dla czionkdw organow Izby:
a) z dniem odwotania cztonka organu,
b) z dniem ztozenia wniosku o skreslenie z listy cztonkéw samorzadu,
C) uprawomocnienia sie orzeczenia o stwierdzeniu utraty uprawnien
budowlanych,



d) z dniem skreslenia z listy cztonkéw samorzadu
e) z dniem zawieszenia w czynnosciach, przez czas trwania zawieszenia,
f) z dniem odwotania petnomocnictwa,
g) z dniem wygasniecia petnomocnictwa, jezeli wynika to z tresci
petnomocnictwa;
2) dla pracownikéw Izby bedacych petnomocnikami:
a) z dniem wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy w Izbie,
b) z dniem wskazanym w petnomocnictwie,
c) zdniem dokonania czynnosci, do kt6rej upowazniato petnomocnictwo,
d) z dniem odwotania petnomocnictwa;
3) dla innych petnomocnikéw, niz wymienieni w pkt 2 (w tym petnomocnikéw bedacych
osobami prawnymi):
a) z dniem wygasniecia petnomocnictwa, jezeli wynika to z tresci
petnomocnictwa,
b) z dniem wskazanym w petnomocnictwie,
¢) z dniem odwotania pethnomocnictwa,
d) w przypadku petnomocnika bedgcego osoba prawng z dniem likwidacji.

Rozdziat 3
Zasady ogolne udzielania petnomocnictw

§ 6.
1. W Izbie moga by¢ udzielane petnomocnictwa:

1) rodzajowe — do wykonywania czynnosci okreslonego rodzaju, w ramach realizacji
zadan w ramach realizacji zadan przewidzianych dla jednostek organizacyjnych;

2) szczegblne — do wykonania czynnosci wskazanej w tresci pethomocnictwa,
wykonywanej w ramach realizacji zadan przewidzianych dla jednostek
organizacyjnych;

3) procesowe — upowazniajgce do podejmowania w imieniu Izby czynnosci
w postepowaniu cywilnym, zgodnie z art. 91 k.p.c., karnym zgodnie z art. 87-89 k.p.k.
oraz administracyjnym zgodnie z art. 32-33 k.p.a.

2. Petnomocnictwa mogg by¢ udzielane na czas okreslony, wskazany w ich tresci.

§7.
1. Petnomocnictwa rodzajowe i szczegdlne udzielane sg w liczbie i zakresie zapewniajgcym
prawidtowe funkcjonowanie komérek i jednostek organizacyjnych.
2. W tresci pethomocnictw rodzajowych i szczegdlnych dotyczacych praw i obowigzkow
majatkowych Izby wskazuje sie czynnosci, do ktérych upowaznia petnomocnictwo oraz
ewentualnie limit wartosci zacigganego zobowigzania.

§ 8.
Przy wudzielaniu petnomocnictwa nalezy kierowaé sie zajmowanym stanowiskiem,
doswiadczeniem zawodowym, stazem pracy oraz zakresem obowigzkow stuzbowych
pracownika, ktbremu ma by¢ udzielone petnomocnictwo.

§9.
1. Zasadg obowigzujgcag w Izbie jest udzielanie petnomocnictw do reprezentowania lzby
przez dwoch petnomocnikéw dziatajgcych tacznie.
2. Petnomocnictwa uprawniajg do sktadania oswiadczen woli w imieniu Izby:
1) tacznie z drugim petnomocnikiem, w tym z petnomocnikiem - cztonkiem rady izby
szczebla krajowego lub okregowego;
2) facznie z drugim petnomocnikiem;
3) samodzielnie — w szczegdlnych przypadkach — ze wzgledu na charakter
wykonywanych czynnosci.



Petnomocnictwa procesowe udzielane sg do dziatania i sktadania oswiadczehn woli
jednoosobowo.

. Zasada, o ktérej] mowa w ust. 1, nie dotyczy petnomocnictw udzielanych osobom
prawnym.

. W przypadku udzielenia/odwotania petnomocnictwa dla osoby prawnej stosuje sie tryb
udzielenia/odwotania petnomocnictwa odpowiednio jak dla pracownikéw Izby.

§ 10.
Petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw.
Przepis ust. 1 nie dotyczy petnomocnictw procesowych.

§ 11.
Petnomocnictwo moze by¢ udzielone wytacznie w formie pisemnej, z zastrzezeniem
ust. 2.
Petnomocnictwo do dokonania czynnosci prawnej w formie szczegoélnej udzielane jest
w formie wymaganej dla tej czynnosci.

§12.
Petnomocnik, ktéremu udzielono petnomocnictwa, obowigzany jest przechowywac
dokument petnomocnictwa z zachowaniem nalezytej starannosci.
Fakt utraty lub zniszczenia dokumentu petnomocnictwa pracownik obowigzany jest
niezwtocznie zgtosi¢ pisemnie biura okregowej/krajowej rady podajac okolicznosci utraty
lub zniszczenia dokumentu petnomocnictwa.
Petnomocnictwo utracone lub zniszczone podlega odwotaniu.
Przepisy ust. 1 — 3 stosuje sie do petnomocnika bedacego osobg prawna.

§13.
Wzory petnomocnictw: rodzajowego i szczeg6lnego stanowig odpowiednio zatgczniki
nr 1-2 do Instrukgiji.
Oryginat petnomocnictwa sporzgdzany jest na papierze firmowym Izby.

Rozdziat 4
Tryb udzielania petnomocnictw

§ 14.

1. Wz6r wniosku o udzielenie petnomocnictwa rodzajowego, szczegdélnego
i procesowego, stanowi zatgcznik nr 3 do Instrukg;ji.

2. Skfadajgc wniosek o udzielenie petnomocnictwa nalezy zatgczyé¢ karte wzoru podpisu
petnomocnika, stanowigcg zatgcznik nr 4 do Instrukcji; nie dotyczy wypadku
udzielenia petnomocnictwa osobie prawne;.

3. Po udzieleniu petnomocnictwa karta wzoru podpisu, przekazywana jest niezwtocznie
do biura okregowej/krajowej rady.

4. Wymdg, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, nie dotyczy wniosku o udzielenie
petnomocnictwa procesowego oraz wniosku o udzielenie petnomocnictwa cztonkowi
organu jednostki organizacyjne;.

5. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa do dokonania czynnosci prawnej w formie
szczeg6lnej w uzasadnieniu szczego6towo okresla rodzaj i charakter czynnosci
prawnej do dokonania ktérej ma by¢ udzielone petnomocnictwo oraz przestanki
prawne nakazujgce forme szczegdlng petnomocnictwa.

§ 15.
1. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa oraz projekt petnomocnictwa sporzgdza:
1) dla czlonka organu okregowej jednostki organizacyjnej — osoba zatrudniona
w biurze okregowej rady izby;



2) dla cztonka organu krajowej jednostki organizacyjnej — osoba zatrudniona
w biurze krajowej rady lub inna osoba wskazana przez dyrektora biura;
3) dla pozostatych oséb — osoba zatrudniona w biurze okregowej lub krajowej
rady, w zaleznosci od miejscowego i rzeczowego zakresu petnomocnictwa.
2. Wniosek o udzielenie petnomocnictwa jest parafowany przez osobe $wiadczgca
pomoc prawng na rzecz danej jednostki organizacyjnej Izby.

§ 16.
Whniosek o udzielenie petnomocnictwa, o ktérym mowa w § 15 ust. 1, podpisywany jest
przez:
1) sekretarza okregowej rady jednostki organizacyjnej - w przypadku wniosku
o udzielenie petnomocnictwa w zakresie jej dziatalnosci;
2) sekretarza Krajowej Rady Izby - w przypadku wniosku o udzielenie
petnomocnictwa w zakresie dziatalnosci Krajowej Izby;

§17.
Tryb udzielania petnomocnictwa opisuje schemat stanowigcy zatgcznik nr 5 do instrukgciji.

§ 18.
1. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa, akceptowany jest przez:
1) wiasciwego pod wzgledem merytorycznym cztonka okregowej rady izby — jezeli
dotyczy pracownika lub dziatalnosci nadzorowanej przez tego cztonka;
2) wiasciwego pod wzgledem merytorycznym czionka Krajowej Rady Izby — jezeli
dotyczy pracownika lub dziatalnosci nadzorowanej przez tego cztonka;
2. Obstuga prawna jednostki organizacyjnej sporzadza i weryfikuje projekt
petnomocnictwa pod wzgledem formalno- prawnym. W przypadku watpliwosci
zwraca sie do wnioskujgcego o odpowiednie wyjasnienia i uzupetnienia.

§ 19.
Whiosek o udzielenie petnomocnictwa, projekt petnomocnictwa wraz z kopig podpisang
przez sekretarza przekazywany jest do podpisu osobom uprawnionym do reprezentaciji
jednostki organizacyjnej.

§ 20.

1. Podpisany dokument petnomocnictwa opatruje kolejnym numerem rejestru
petnomocnictw, prowadzonego w formie elektronicznej oraz przygotowuje kopie
petnomocnictwa w celu pozostawienia w zbiorze kopii petnomocnictw prowadzonym
w biurze Krajowej/okregowej rady.

2. Rejestr petnomocnictw zawiera:

1) imie i nazwisko petnomocnika, a w przypadku udzielenia petnomocnictwa
osobie prawnej jej firme lub nazwe oraz siedzibe i adres;

stanowisko stuzbowe petnomocnika;

nazwe jednostki organizacyjne;j;

numer petnomocnictwa;

date wystawienia petnomocnictwa;

okres obowigzywania petnomocnictwa;

date zwrotu petnomocnictwa.

3. Oryginat petnomocnictwa przekazuje sie petnomocnikowi, ktory kwituje odbior
petnomocnictwa na kopii.

JegrLrer

§ 21.
Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa albo jego odpisu,
wypisu lub kopii - w sprawie z zakresu administracji publicznej lub w postepowaniu
sgdowym, wymaga wniesienia optaty skarbowej, zgodnie z wlasciwymi przepisami.



§ 22.

1. W przypadku, gdy pethomocnictwo wymaga formy aktu notarialnego, obstuga prawna
jednostki organizacyjnej we wspotpracy z kancelarig notarialng przygotowuje,
w oparciu o0 wniosek o udzielenie petnomocnictwa, projekt pethnomocnictwa.

2. Przy czynnosciach dokonywanych przed notariuszem obecna jest osoba $wiadczaca
pomoc prawng na rzecz jednostki organizacyjne;j.

3. Postanowienia ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio, w sytuacji gdy petnomocnictwo
wymaga formy pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym lub datg pewna.

Rozdziat 5
Tryb udzielania peilnomocnictw dla do dziatania w imieniu Izby Architektow RP dla
cztonkéw okregowych jednostek organizacyjnych

§ 23.

1. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie w przypadkach udzielania cztonkom
okregowych jednostek organizacyjnych petnomocnictw do dziatania w imieniu i na rzecz
Izby Architektow RP.

2. Wniosek o udzielenie petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z projektem
petnomocnictwa i wzorem podpisu petnomocnika, ztozonym na karcie wzoru podpisu,
przygotowuje biuro okregowej jednostki organizacyjne;.

3. Whniosek jest podpisywany przez Przewodniczacego lub zastepce przewodniczgcego
jednostki organizacyjnej.

4. Okregowa jednostka organizacyjna przesyta wniosek w raz z projektem petnomocnictwa
Sekretarzowi Krajowej Rady Izby Architektow RP.

5. Whniosek o udzielenie petnomocnictwa wraz z projektem petnomocnictwa przekazywany
jest obstudze prawnej Krajowej Izby, ktéra opiniuje wniosek o udzielenie petnomocnictwa
i projekt petnomocnictwa pod wzgledem formalno-prawnym.

6. W przypadku, gdy wniosek o udzielenie petnomocnictwa lub projekt petnomocnictwa, nie
zawiera potrzebnych danych lub jego tre$¢ budzi watpliwosci, obstuga prawna zwraca
sie do wnioskujgcej jednostki organizacyjnej, ktérej zakresu dziatania dotyczy projekt
petnomocnictwa o odpowiednie wyjasnienia i uzupetnienia.

7. Schemat udzielania petnomocnictw, o ktdérych mowa w niniejszym rozdziale stanowi
zatgcznik nr 6 do niniejszej instrukc;ji.

Rozdziat 7
Zasady i tryb odwolywania pethomocnictw

§ 24.
. Petnomocnictwo moze zosta¢ odwotane w kazdym czasie.
. Petnomocnictwo podlega odwotaniu:
1) z dniem uzyskania informacji o utracie lub zniszczeniu oryginatu petnomocnictwa;
2) w przypadku braku celowosci dalszego podtrzymywania umocowania, w szczegoélnosci:
a) wygasniecia albo rozwigzania umowy o prace,
b) pozostawania pracownika w okresie wypowiedzenia umowy o prace,
c) zwolnienia pracownika z obowigzku $wiadczenia pracy.

NN —

§ 25.
Odwotania petnomocnictwa dokonujg osoby uprawnione do jego udzielenia.

§ 26.
Oryginat odwotania petnomocnictwa przekazywany jest do osoby, ktérej petnomocnictwo
zostato odwotane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru albo pocztg kurierska.

§ 27.



Osoba, ktorej petnomocnictwo zostato odwotane zobowigzana jest do niezwtocznego zwrotu
dokumentu petnomocnictwa oraz ziozenia os$wiadczenia, ze nie dysponuje kopig
petnomocnictwa poswiadczong notarialnie ,za zgodnos¢ z oryginatem”. W przypadku
posiadania takiej kopii petnomocnictwa osoba, ktérej petnomocnictwo zostato odwotane,
obowigzana jest do jej zwrotu.
Rozdziat 8
Zasady podpisywania w imieniu Izby pism i dokumentow nie zawierajacych
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych Izby

§ 28.

1. Pisma i dokumenty nie zawierajgce oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych Izby, w tym korespondencja kierowana do urzedow i instytucji panstwowych
oraz zawierajgca stanowiska prawne w sprawach indywidualnych mogg byé
podpisywane jednoosobowo przez Przewodniczgcego/Prezesa rady jednostki
organizacyjnej lub pracownika, ktérego upowaznienie do podpisu wynika z powierzonego
zakresu obowigzkéw.

2. Pisma i dokumenty, o ktérych mowa w ust 1, mogg byé sporzadzane przez okregowe
jednostki organizacyjne wytacznie w zakresie ich witasciwosci miejscowej i rzeczowe;j.

3. Pisma i dokumenty sporzgdzane przez okregowej jednostki organizacyjne, mogace
rodzi¢ skutki prawne lub finansowe dla catej Izby, sg konsultowane z Prezydium Krajowej
Rady Izby.

4. Pozostate pisma i dokumenty sporzgdzane przez okregowe jednostki organizacyjne,
w szczegoblnosci zawierajgce stanowiska prawne w sprawach indywidualnych sa
przekazywane Krajowej Radzie do wiadomosci, z wytgczeniem pism i dokumentow
sporzadzanych trybie kodeksu postepowania administracyjnego.

5. Pisma i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, podpisywane sg pod pieczatkg imienna,
okreslajgca funkcje petniong przez osobe podpisujgca.

§ 29.
Do wylgcznej kompetencji Prezesa Krajowej Izby Architektow RP, a w przypadku jego
nieobecnosci, do kompetencji Wiceprezesa, lub innego upowaznionego przez Prezesa
cztonka Prezydium zastrzezone jest podpisywanie pism kierowanych do:
1) organow wiadzy i administracji panstwowej (Prezydenta RP, organéw Sejmu
i Senatu, Prezesa Rady Ministrow, ministrow, kierownikéw urzeddéw centralnych);
2) czionkéw wiadz innych samorzgdéw zawodowych.

§ 30.

1. Do wytgcznej kompetencji przewodniczacych organow jednostek organizacyjnych
zastrzezone jest podpisywanie korespondencji pomiedzy organami.

2. Korespondencja, o ktérej mowa w ust 1 moze by¢ podpisywana rowniez przez
sekretarzy organéw jednostek.

3. Korespondencja okregowych i Krajowej Rady jest podpisywana przez odpowiednio
Prezesa, Wiceprezesa, przewodniczgcego, zastepce przewodniczacego, sekretarza.

4. Projekty pism i dokumentéw przedstawianych do podpisu przez osoby okreslone w ust
3 wymagajg akceptacji wlasciwych dyrektoréw/kierownikéw biur.



Zatgcznik nr 1 do instrukcji ,Zasady sktadania o$wiadczer woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania
dokumentdw w imieniu Izby Architektéw RP”

PELNOMOCNICTWO Nr .../ .......
Dziatajgc na podstawie art. 21 ust 3 (w przypadku petnomocnictwa udzielanego przez
Krajowg Rade Izby Architektow RP nalezy wpisac art. 32 ust 4) ustawy z dnia 15 grudnia
2000r. o samorzadach zawodowych architektéw, inzynierow budownictwa i urbanistow,
udziela sie

Pani/Panu/0S0bie Prawnegj.......coc i e ,

(stanowisko/jednostka organizacyjna/siedziba i adres osoby
prawnej)

legitymujgcej/mu* sie dowodem osobistym Nr............................ ,
peltnomocnictwa rodzajowego

do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkédw majatkowych Okregowej
(Krajowej) Izby Architektéw RP tacznie z drugim petnomocnikiem/samodzielnie*

w nastepujgcym zakresie:

Petnomocnictwo nie obejmuje uprawnienia do udzielania dalszych petnomocnictw.
Petnomocnictwo niniejsze wygasa z dniem ......... / wygasniecia albo rozwigzania umowy

oprace / wygasniecia lub zawieszenia prawa wykonywania czynnosci wskazanych
w petnomocnictwie*

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2 do instrukgji ,Zasady sktadania o$wiadczen woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania
dokumentdw w imieniu Izby Architektéw RP”

PELNOMOCNICTWO Nr ....... A

Dziatajgc na podstawie art. 21 ust 3 (w przypadku petnomocnictwa udzielanego przez
Krajowg Rade Izby Architektow RP nalezy wpisac art. 32 ust 4) ustawy z dnia 15 grudnia
2000r. o samorzadach zawodowych architektéw, inzynierow budownictwa i urbanistow,
udziela sie

Pani/Panu/0S0bie Prawne. .. ....cou e ,

(stanowisko /jednostka organizacyjna/siedziba i adres osoby prawnej)

legitymujgcej/mu* sie dowodem osobistym Nr .............coooiiiiiiiiiiiinin

petnomocnictwa szczegélnego

W ZBKIESIE it tacznie z drugim petnomocnikiem/
samodzielnie*

Petnomocnictwo udzielone jest na okres ...............ocoeeeiei **

Petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw.

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢
** w przypadku petnomocnictw terminowych



Zatgcznik nr 3 do instrukgji ,Zasady sktadania o$wiadczen woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania
dokumentdw w imieniu Izby Architektéw RP”

Nazwa jednostki organizacyjnej

Whiosek o udzielenie petnomocnictwa
rodzajowego/szczegolnego/procesowego’

Wnosze o udzielenie Pani/Panu /0sobie prawnej’................coooeeiiiiiiiiiieie e
zatrudnionej/mu na stanowisku ...................... Wttt
siedziba/adres 0SODY Prawnej........cocuiuiiiiuii i
legitymujgcej/mu sie dowodem osobistym Nr........................ ..
petnomocnictwa do reprezentowania Okregowej .................... /Krajowej Izby Architektow
RP

taczniez ...l /samodzielnie

W nastepujgcym zakresie: (podac zakres)

data, podpis i imienna pieczatka wnioskodawcy
Akceptuje

Podpis nadzorujgcego cztonka Rady

! niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do instrukcji ,Zasady sktadania o$wiadczer woli oraz udzielania petnomocnictw i podpisywania
dokumentdw w imieniu Izby Architektéw RP”

Karta wzoru podpisu petnomocnika

Imie i nazwisko,
stanowisko,
komorka/jednostka
organizacyjna

W2z6r podpisu osoby, ktérej
udzielane jest petnomocnictwo

Rodzaj petnomocnictwa,
numer udzielonego
petnomocnictwa

data ztozenia podpisu




Tryb udzielania petnomocnictwa

Zatacznik nr 5

do instrukciji ,,Zasady sktadania oswiadczen woli

wniosek o udzielenie petnomocnictwa wg. wzoru
stanowigcego zat. nr 3, wraz z kartg wzoru
podpisu stanowigcg zatgcznik nr 4.

Podpisanie wniosku przez

Rady

Sekretarza Krajowej/Okregowej

oraz udzielania pelnomocnictw
i podpisywania dokumentow
w imieniu lzby Architektow RP”

Akceptacja wniosku
przez cztonka Rady

Brak akceptacji
wniosku przez
cztonka Rady

Sporzadzenia projektu
petnomocnictwa

Podpisanie petnomocnictwa Odmowa podpisu na
przez osobe uprawniong do petnomocnictwie

reprezentacji zgodnie z par. 3
ins‘rukcji.

V

Nadanie numeru i wydanie
dokumentu pethomocnictwa.




Zatacznik nr 6

do instrukciji ,,Zasady sktadania oswiadczen woli
oraz udzielania pelnomocnictw

i podpisywania dokumentow

w imieniu lzby Architektow RP”

Tryb udzielania petnomocnictwa do dziatania w imieniu Izby Architektow RP dla cztonkéw okregowych jednostek organizacyjnych
wniosek o udzielenie petnomocnictwa wg. wzoru

stanowigcego zat. nr 3, wraz z kartg wzoru
podpisu stanowigcg zatgcznik nr 4.

Podpisanie wniosku przez = |
Przewodniczgcego/zastepce

SprawdzeniJs formalno
prawne wniosku i
projektu
petnomognictwa

Podpisanie petnomocnictwa Koniecznos¢ uzyskania
przez osoby uprawnione do dodatkowych wyjasnien i
reprezentacji Krajowej lzby uzupetnien

Nadanie numeru i wydanie
dokumentu petnomocnictwa.




