Zalacznik do uchwaty nr 4 XIV Programowo — Budzetowego Krajowego Zjazdu Izby
Architektéw RP z dnia 16 grudnia 2022 r.

w sprawie Regulaminu Krajowego Sadu Dyscyplinarnego
1 okregowych saddéw dyscyplinarnych

Regulamin Krajowego Sadu Dyscyplinarnego i okregowych sgdéw dyscyplinarnych

DZIAEL I
ZASADY ORGANIZACJI SADOW
Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§1
1. Przepisy regulaminu okreslajg organizacj¢ i tryb dzialania Krajowego Sadu

Dyscyplinarnego i okrggowych sadéow dyscyplinarnych Izby Architektéw Rzeczypospolitej

Polskiej w sprawach dyscyplinarnych oraz w sprawach z zakresu odpowiedzialnosci

zawodowej w budownictwie.

1))

2)

3)

2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

sadzie — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwy okregowy sad dyscyplinarny lub Krajowy
Sad Dyscyplinarny, chyba ze z tresci zapisu regulaminu wynika wprost, Ze dotyczy on
wylacznie okregowego sadu dyscyplinarnego albo wylgcznie Krajowego Sadu
Dyscyplinarnego;

rzeczniku — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwego okregowego rzecznika
odpowiedzialnosci zawodowej lub Krajowego Rzecznika Odpowiedzialnosci
Zawodowej, chyba ze z treéci zapisu regulaminu wynika wprost, ze dotyczy on
wylacznie okrggowego rzecznika odpowiedzialno$ci zawodowej albo wylgcznie
Krajowego Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej;

radzie — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg okregowa rade lub Krajowg Rade Izby
Architektéw RP, chyba ze z treci zapisu regulaminu wynika wprost, ze dotyczy on
wylacznie rady okrggowej albo wytgcznie Krajowej Rady Izby Architektow RP;



4) przewodniczgcym i wiceprzewodniczgcym (albo wiceprzewodniczacych) — nalezy przez
to rozumie¢ przewodniczacego i wiceprzewodniczacego (albo wiceprzewodniczacych)
wlasciwego okregowego sadu dyscyplinarnego lub Krajowego Sadu Dyscyplinarnego;

5) zwyklej wigkszosci glosow — nalezy przez to rozumie¢ sposéb glosowania, ktérego
wynik zalezy od tego, czy wigcej 0sob biorgcych udziat w glosowaniu opowiada si¢ za
wnioskiem, czy przeciw niemu, przy czym glosy wstrzymujace nie sg wliczane do
wyniku.

6) Systemie e-KSD/OSD - nalezy przez to rozumie¢ zapewniajace bezpieczenstwa
narzgdzie informatyczne danych, ktérego celem jest elektroniczny dostep dla oséb

uprawnionych do informacji o sprawach toczgcych si¢ przed sgdem dyscyplinarnym.
Rozdziat 2
Siedziby i nazwy sadow
§2

1. Siedziba Krajowego Sadu Dyscyplinarnego jest miasto stoleczne Warszawa,
a siedzibami okrggowych saddéw dyscyplinarnych — siedziby wihasciwych okregowych izb
architektow.
2. Nazwe sadu dyscyplinarnego ustala si¢ zgodnie z nazwa wilasciwej okregowej izby
architektow.
3. Obowigzuje nastepujacy ujednolicony system nazewnictwa sadéw dyscyplinarnych:
1) dla sadu krajowego:
IZBA ARCHITEKTOW
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ
KRAJOWY SAD DYSCYPLINARNY
2) dla sadéw okregowych:
IZBA ARCHITEKTOW
RZECZPOSPOLITEJ POLSKIEJ
.................. /nazwa/ OKREGOWA IZBA ARCHITEKTOW RP
OKREGOWY SAD DYSCYPLINARNY

§3
Ustalonych nazw sadéw uzywa sie we wszystkich orzeczeniach, decyzjach,

postanowieniach, zarzadzeniach i innych dokumentach sadowych sporzgdzanych przez sad

oraz umieszcza si¢ je na aktach spraw tego sadu.



§4
Sady postuguja si¢ pieczgciami urzedowymi okrggtymi, odpowiednio Krajowej oraz
wlasciwych okregowych izb architektow.

Rozdziat 3
Organizacja sadoéw, czynnosci przewodniczacego sadu.

§5

1. Prezydium sadu tworza przewodniczacy sadu, jeden do trzech wiceprzewodniczacych
sadu oraz sekretarz sadu.

2. Kolegium sadu tworza wszyscy s¢dziowie danego sadu w tym przewodniczacy.

3. Wiceprzewodniczacych sgdu oraz sekretarza prezydium sgdu wybierajg sposrdd
siebie czlonkowie kolegium sgdu na pierwszym posiedzeniu kolegium sadu.

4. Kolegium na wniosek prezydium sadu moze powotywaé stale komisje i zespoly
problemowe, ustalajgc temat i zakres ich dziatania, terminy zakonczenia prac, sposéb
skladania sprawozdan oraz sktad osobowy i przewodniczacego komisji lub zespotu. Praca
tych komisji 1 zespoldw podlega na biezaco nadzorowi, kontroli i ocenie ze strony kolegium
sagdu. W razie potrzeby skorzystania w pracach komisji lub zespotu problemowego
z wiadomos$ci specjalnych, do sktadu komisji lub zespolu mozna czasowo dokooptowaé
osoby spoza sadu, legitymujace si¢ odpowiednig wiedza specjalistyczng w danej dziedzinie.

5. Kolegium sagdu podejmuje decyzje w formie uchwat.

1)  Uchwaly podejmowane sg zwykla wigkszo$cia gloséw, w obecnosci co najmniej potowy
czlonkéw, w glosowaniu jawnym, z zastrzezeniem innych przypadkéw okreslonych

w regulaminie. Na wniosek 3 czlonkéw kolegium moze zadecydowaé o podjeciu

uchwaly w trybie glosowania tajnego. W przypadku réwnej ilosci glosow ,,za”

i,,przeciw” decyduje glos przewodniczgcego posiedzenia.
2) Wykonywanie uchwat nalezy do oséb odpowiedzialnych za ich realizacje w zwigzku

z petniong funkcja, chyba ze kolegium powierzy wykonanie uchwaly innym osobom.

3) Uchwaty podpisuja przewodniczgcy albo wiceprzewodniczacy wraz z sekretarzem.

6. Do podstawowych obowigzkow cztonkéw kolegium sgdu nalezy:
1) udziat w posiedzeniach kolegium i w glosowaniach;

2) sumienne i terminowe wykonywanie czynnosci i obowigzkow;



4)

5)

3) stosowanie si¢ do zarzadzen organizacyjnych przewodniczacego sadu odnoszacych
si¢ do funkcjonowania sadu;

potwierdzenie swojej obecnosci na posiedzeniu kolegium sgdu podpisem zlozonym na

liscie obecnosci, a w przypadku posiedzenia w formie korespondencyjnej lub zdalnej -

na liscie uczestnictwa w posiedzeniu;

w razie braku mozliwosci wzigcia udzialu w posiedzeniu kolegium sadu -

zawiadomienie przed terminem posiedzenia przewodniczacego sadu oraz

usprawiedliwienie swojej nieobecnosci.

§6

Przewodniczacy sadéw obowigzani sg ustali¢, w zaleznos$ci od potrzeb, terminy swoich

dyzuréw w siedzibie sgdu, w oznaczonych dniach i godzinach oraz tryb przyjmowania skarg

1 wnioskow dotyczacych dziatalno$ci sadu.

§7
1. Przewodniczacy sadu:

1) kieruje pracami sgdu, reprezentuje sad na zewnatrz oraz uczestniczy, na zaproszenie,
w posiedzeniach innych organéw Izby Architektow RP z glosem doradczym;

2) rozpatruje skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci sadu;

3) zwoluyje i przewodniczy posiedzeniom kolegium sadu;

4) przygotowuje projekty uchwat kolegium sadu;

5) organizuje szkolenia sedziéw;

6) dokonuje, co najmniej raz do roku, analizy postepowan przeprowadzonych

przez sad;

7)  sporzadza sprawozdanie z dziatalnosci sadu i przedstawia je zjazdowi;

8) moze zglasza¢ kandydatow na wiceprzewodniczgcych sadu i na sekretarza

prezydium sadu, do zatwierdzenia w glosowaniu przez kolegium sgdu;

9

zapobiega powstawaniu zaleglosci, a w razie ich powstania - opracowuje plan

ich usuniecia i kontroluje wykonanie tego planu;

10) kontroluje przebieg spraw, w ktérych zarzucono sagdowi przewlektos¢

postepowania;

11) czuwa nad prawidlowoscig i terminowoscig pracy biura sadu;

12) zaznajamia si¢ z pismami wplywajacymi do sgdu i wydaje co do nich

odpowiednie zarzadzenia;




13) wyznacza przewodniczacego, sedziego sprawozdawce i cztonkéw sktadu

orzekajacego;

14) w przypadkach okreslonych w § 26 regulaminu organizacji i trybu przeprowadzania

1)

2)

zjazdéw oraz wyboréw do organéw jednostek organizacyjnych samorzgdu zawodowego
architektéow — Izby Architektow RP, po uzyskaniu zgody kolegium sadu, wyrazonej
w formie uchwaty, wystepuje do wihasciwej dla siedziby sadu rady okregowej lub
Krajowej Rady Izby Architektow RP z wnioskiem o odwotanie sedziego, w trybie
o ktérym mowa w § 8 ust 1 pkt 4.

2. Dodatkowo Przewodniczacy Krajowego Sadu Dyscyplinarnego:

wykonuje czynnosci zwigzane z nadzorem nad okr¢gowymi sgdami dyscyplinarnymi,
okreslone w Dziale V;

inicjuje, co najmniej raz w roku, przeprowadzenie przez Krajowy Sad Dyscyplinarny
analizy postgpowan dyscyplinarnych i postgpowan z zakresu odpowiedzialnosci
zawodowej;

3. Wiceprzewodniczacy sadu i sekretarz prezydium sgdu wykonujg w razie potrzeby

czynnosci powierzone im przez przewodniczacego sadu w sprawach nalezacych do jego

kompetencji.

4. W przypadku urlopu, choroby lub innej przejsciowej przeszkody w pelnieniu funkcji

przewodniczacego sadu, przewodniczacy sagdu powierza pelnienie jego obowigzkow jednemu

z wiceprzewodniczacych.

5. W przypadku trwalej niemoznosci petnienia funkcji przez przewodniczacego sgdu lub

wygasnigcia jego mandatu - do czasu wyboru nowego przewodniczacego obowigzki te petni

jeden z wiceprzewodniczacych wskazany przez kolegium sadu w drodze glosowania tajnego.

1)

2)

§8

1. Kolegium sadu:

wyraza opinie w sprawach przedstawianych przez przewodniczacego sadu, grupe
co najmniej 3 sedziéw lub wlasciwg dla siedziby sadu rade okregows lub Krajowg Rade
Izby Architektow RP - zwyklg wiekszoscig glosow;

wskazuje, sposréd  wiceprzewodniczgcych  sagdu, osobe do  zastepowania
przewodniczacego sadu w przypadku trwatej niemoznosci petnienia przez niego funkcji

przewodniczacego sadu;



3)

4)

5)

w uzasadnionych przypadkach wystepuje do wiasciwej dla siedziby sadu okregowej lub
Krajowej Rady Izby Architektow RP o przedlozenie wtasciwemu okrggowemu zjazdowi
lub Krajowemu Zjazdowi wniosku o uzupetnienie sktadu osobowego sedziow;

w wyjatkowych okolicznos$ciach moze wystgpi¢ do wiasciwej dla siedziby sadu rady
okregowej lub Krajowej Rady Izby Architektow RP o przedlozenie okregowemu
zjazdowi lub Krajowemu Zjazdowi wniosku o odwolanie przewodniczacego sadu;
wniosek o odwotanie przewodniczacego sgdu winien uzyskaé poparcie wigkszosci 2/3
glosujacych w glosowaniu tajnym, w obecnosci co najmniej 4/5 skiadu sadu oraz
zawiera¢ uzasadnienie;

w przypadkach okreslonych w § 26 regulaminu organizacji i trybu przeprowadzania
zjazdow oraz wyboréw do organéw jednostek organizacyjnych samorzadu zawodowego
architektow — Izby Architektéw RP wyraza, w glosowaniu tajnym, zwykla wigkszoscia
gloséw, zgode na wystapienie przewodniczgcego sagdu do wihasciwej dla siedziby sgdu
rady okregowej lub Krajowej Rady Izby Architektow RP z wnioskiem o odwotanie
sedziego.

2.Poza kompetencjami okre§lonymi w ust. 1 kolegium Krajowego Sadu

Dyscyplinarnego:

1)

2)

3)

uchyla uchwaly okregowych sadéw dyscyplinarnych sprzeczne z prawem lub
uchwalami i regulaminami wydanymi na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r
o samorzadach zawodowych architektow oraz inzynieréw budownictwa (j. t. Dz. U.
z 2019r, poz. 1117 ze zam.);

wyraza opinie w zakresie wykladni i stosowania przepisébw regulujgcych tryb
postepowania dyscyplinarnego oraz tryb postepowania w sprawach odpowiedzialnosci
zawodowej w budownictwie;

rozpoznaje zazalenia okregowych sadow dyscyplinarnych od  wytycznych
sformutowanych w trybie nadzoru;

3. Pracami kolegium sadu kieruje przewodniczacy sadu lub wskazany przez

przewodniczacego sadu cztonek prezydium sgdu.

4. Kolegium sadu zwotuje przewodniczacy sadu z wiasnej inicjatywy lub na wniosek

wiasciwej miejscowo okregowej rady lub na wniosek Krajowej Rady Izby Architektéw RP.

5. Zwyczajne posiedzenia kolegium sadu zwoluje przewodniczgcy sadu przynajmniej

raz na kwartal, zawiadamiajac czlonkéw sgdu o terminie i planowanym porzadku obrad

posiedzenia, z 14-dniowym wyprzedzeniem, w formie pisemnej lub elektroniczne;j.



6. Nadzwyczajne posiedzenia kolegium sadu zwotuje przewodniczacy sadu w razie
potrzeby lub na wniosek co najmniej 3 s¢dziow, powiadamiajgc cztonkow kolegium sadu
o terminie i planowanym porzadku obrad posiedzenia nadzwyczajnego, z co najmniej 3-
dniowym wyprzedzeniem, w formie pisemnej lub elektroniczne;.

7. W posiedzeniu kolegium sadu majg prawo wzig¢ udzial takze zaproszeni goscie -
bez prawa glosu.

8. Posiedzenia kolegium sadu moga odbywaé si¢ w formie wideokonferencji,
za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

9. Uchwaty Krajowego Sadu Dyscyplinarnego sa przesylane ministrowi wlasciwemu
w sprawach budownictwa oraz planowania i zagospodarowania przestrzennego w terminie
14 dni od daty ich podjgcia. Uchwaty okregowych sadéw dyscyplinarnych sa przesylane
do Krajowego Sadu Dyscyplinarnego, w terminie 14 dni od daty ich podjecia.

DZIAL 11
PRZEPISY WSPOLNE DLA WSZYSTKICH RODZAJOW SPRAW
Rozdziat 1
Tryb dzialania sad6éw, czynnoSci skladu orzekajgcego.

§9

1. Przewodniczacy sadu wyznacza sktad orzekajacy uwzgledniajgc przedmiot i stopien
skomplikowania sprawy oraz do$wiadczenie sedziow.

2. Przed wyznaczeniem sktadu orzekajacego przewodniczacy sgdu powinien przekazaé
sedziom wytypowanym do prowadzenia sprawy wstepng informacje dotyczacg sprawy
i osoby obwinionej w celu umozliwienia sedziom dokonania oceny, czy nie zachodzg
okolicznosci uzasadniajace wylgczenie z postgpowania ktorego§ z czionkéw sktadu
orzekajgcego.

3. Sklady orzekajace w powtdrnych postepowaniach sgdowych dotyczacych tej samej
sprawy nie mogg si¢ powtarzac.

§10

Przewodniczacy skladu orzekajacego:

1)  kieruje pracg skladu orzekajacego sadu w sprawie, ktorej przewodniczy;

2)  wyznacza posiedzenia sadu;



3)
4

S)
6)

7

8)
)

1y

2)

w uzasadnionych przypadkach wyznacza i organizuje narady wstepne skladu
orzekajacego;

wydaje zarzadzenia przygotowujgce posiedzenie;

kieruje posiedzeniami sgdu i czuwa nad ich prawidtowym przebiegiem;

podpisuje protokol z posiedzenia jawnego i czuwa, aby zostal podpisany przez
wlasciwe osoby bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia, a w szczegblnych
przypadkach - w razie zastosowania trybu obiegowego - najpdzniej w ciggu 14 dni po
jego zakonczeniu,

kontroluje prace biegtych w zakresie terminowego sporzadzania opinii w sprawie, ktorej
przewodniczy;

kontroluje wykonanie zarzgdzen wydanych w sprawie, ktorej przewodniczy;

odpowiada za prawidtlowe i terminowe sporzadzenie orzeczenia, decyzji lub

postanowienia.

§11

Do obowigzkdéw sedziego sprawozdawcy nalezy:

sporzadzenie, na polecenie przewodniczacego sktadu orzekajacego, sprawozdania
z przebiegu postgpowania w sprawie;

sporzadzenie, na polecenie przewodniczacego sktadu orzekajacego, orzeczenia, decyzji
lub postanowienia oraz uzasadnienia orzeczenia, decyzji lub postanowienia sktadu
orzekajacego, na podstawie wytycznych czionkow sktadu orzekajgcego i w terminie

okreslonym w przepisach.

§12

Niezaleznie od obowiazkéw przewodniczacego sadu w zakresie nadzorowania pracy

sekretariatu sadu, kazdy z s¢dziow ma obowigzek kontrolowania, czy przydzielone mu

sprawy otrzymaly prawidlowy bieg oraz czy wydane w tych sprawach zarzgdzenia

sg terminowo i nalezycie wykonywane.

Rozdziat 2
Doreczenia

§13
1. Korespondencj¢ sagdowsg kierowana do innych organéw Izby Architektow RP nalezy

dorecza¢ w formie elektronicznej, o ile zachowania innej formy nie wymagaja przepisy

odrebne.



2. Rozstrzygnigcia okrggowych sadoéw dyscyplinarnych, od ktérych wniesiono
odwotanie lub na ktdre zlozono zazalenie do Krajowego Sadu Dyscyplinarnego winny by¢
przez okrggowe sady dyscyplinarne przekazywane do Krajowego Sgdu Dyscyplinarnego
wraz z kompletnymi, uporzadkowanymi i odpowiednio posegregowanymi aktami sprawy

przesytka pocztowa polecona, oraz za posrednictwem systemu e-KSD/OSD.

§ 14

Zawiadomienia o terminach posiedzen albo wezwania na te posiedzenia, powinny byé
wysylane z wyprzedzeniem czasowym, nie krotszym niz 30 dni, tak aby w przypadku
stwierdzenia przeszkéd w ich dorgczeniu mozna bylo zawiadomienia lub wezwania wystaé
ponownie albo odwota¢ posiedzenie i zawiadomi¢ o tym osoby, ktérym zawiadomienia lub

wezwania zostaly juz uprzednio doreczone.
Rozdziat 3
Dowody rzeczowe.

§ 15

1. Zlozone w zwigzku z postgpowaniem przedmioty (dowody rzeczowe) zalgcza si¢ do
akt sprawy, a w razie potrzeby umieszcza si¢ je we wszytej trwale zabezpieczonej kopercie w
aktach sprawy, na ktérej nalezy opisa¢ zawarto$¢ i date przyjecia przedmiotu (dowodu) oraz
nazwe organu lub nazwisko osoby, ktora go ztozyla.

2. Jezeli przedmioty (dowody rzeczowe) ztozone w zwigzku z postgpowaniem nie mogg
by¢ dotgczone do akt sprawy ze wzgledu na ich rozmiar lub wage, przechowuje si¢ je
w sekretariacie sadu;

3. Przedmioty (dowody rzeczowe) o znacznej warto$ci, po zapoznaniu sie z nimi przez
sad i sporzadzeniu stosownej notatki w aktach sprawy, podlegajg zwrotowi stronie w tym
samym dniu. Zwrot dowodu rzeczowego moze nastapi¢ réwniez na wniosek osoby

skladajacej ten dowdd.

§ 16

1. Jezeli sprawg przekazano sadowi odwolawczemu, przedmioty przechowywane
w zwigzku z tg sprawa pozostawia si¢ w dotychczasowym przechowaniu sadu pierwszej
instancji, chyba ze przewodniczacy sadu lub sad odwotawczy zarzadzi inaczej.

2. W razie przekazania (zwrotu) akt sprawy rzecznikowi w celu uzupelnienia
postepowania wyjasniajacego, przechowywane przedmioty przekazuje si¢ rzecznikowi tylko

na jego zadanie.
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Rozdziat 4
Pomoc prawna sadowa.

§17

1. Ze wzgledow ekonomii procesowej dopuszcza si¢ przeprowadzenie okreslonej czesci
postepowania dowodowego (przestuchanie stron, swiadkéw, bieglych - jezeli odleglosé
miejsca ich zamieszkania do siedziby sgdu orzekajgcego jest wieksza niz do siedziby sadu,
w ktérego okregu mieszkaja - dokonanie ogledzin miejsc, pomieszczen, przedmiotoéw lub
dowodoéw rzeczowych) w drodze pomocy prawnej sgdowe] przez inny sad dyscyplinarny.

2. W zleceniu przeprowadzenia dowodu przez inny sad dyscyplinarny nalezy doktadnie
okresli¢, jakie czynnosci majg by¢ dokonane, oznaczy¢ mozliwie wyczerpujaco fakty
podlegajace wyjasnieniu przez poszczegdlne osoby a w razie potrzeby przytoczy¢
okolicznosci, na ktére nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage. Nalezy rowniez wskazaé adresy
0s0b, ktdre majg by¢ przestuchane albo zawiadomione o terminie.

3. Pisma o udzielanie pomocy prawnej sagdowej podpisuje przewodniczgcy sktadu
orzekajgcego.

4. Do pisma dolacza si¢ w razie potrzeby wyciagi z akt sprawy. Akta w catosci lub
w czesci dotacza sie tylko w razie potrzeby i jezeli nie wstrzyma to biegu postepowania.

§18

1. Zlecenie przeprowadzenia dowodu wigze sgd wezwany do udzielenia pomocy
prawnej sagdowe;j. Jezeli jednak pismo o udzielenie pomocy prawnej sgdowej nie czyni zados$¢
wymaganiom okreslonym w § 17 niniejszego regulaminu i gdy wskutek tego udzielenie tej

pomocy nie jest mozliwe, sagd wezwany zwraca je sgdowi wzywajacemu w celu uzupelnienia.

Rozdziat 5
Wszczecie postepowania

oraz przygotowanie i przebieg rozprawy.

§19

1. W sprawach, w ktorych sad orzeka w I instancji, przewodniczacy sgdu, po otrzymaniu
wniosku rzecznika o wszczgcie postgpowania przed sadem dyscyplinarnym I instancji
i sprawdzeniu jego kompletnosci, zarzadzeniem wszczyna postepowanie dyscyplinarne przed

sgdem I instancji i wyznacza trzyosobowy skiad orzekajacy wskazujgc przewodniczacego
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skfadu orzekajgcego oraz sedziego sprawozdawce. Funkcje przewodniczacego sktadu
orzekajacego oraz sedziego sprawozdawcy mozna lgczyé. Przy wyznaczaniu skladu
orzekajacego obowiazujg zasady okreslone w § 9.

2. Przewodniczacy skladu orzekajacego wyznacza termin rozprawy oraz wydaje
zarzadzenia niezb¢dne do przygotowania rozprawy, w szczegdlnosci zarzgdza wezwanie lub
zawiadomienie stron, §wiadkéw i biegtych oraz przedstawienie innych dowodéw wskazanych
we wniosku o wszczgeie postgpowania przed sadem dyscyplinarnym I instancji, a takze
w innych uzasadnionych wnioskach zgtoszonych przez strony przed rozpoczeciem rozprawy.

3. Przewodniczacy skladu orzekajacego przed rozprawg moze zorganizowaé narade
wstgpna z udzialem wszystkich czlonkéw wyznaczonego sktadu orzekajgcego w celu
omowienia i ustalenia kierunkdw postepowania oraz zasi¢gnigcia ich opinii w tym
przedmiocie. Dopuszcza si¢ réwniez mozliwos¢ odbycia takiej narady w formie
wideokonferencji, za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Narady wstepne moga by¢ organizowane poza siedzibg sgdu.

4. Kolejne posiedzenia wyznacza przewodniczacy sktadu orzekajgcego lub na rozprawie

sad.

§20

1. W sprawach, w ktoérych Krajowy Sad Dyscyplinarny orzeka jako sad II instancji
przewodniczacy sadu, po otrzymaniu odwotania, w pierwszej kolejnosci bada, czy odwotanie
odpowiada warunkom formalnym..

2. W przypadku stwierdzenia, ze odwolanie nie odpowiada warunkom formalnym,
przewodniczacy sadu wzywa do usuniecia brakow formalnych odwolania, w terminie nie
krétszym niz 7 dni.

3. Jezeli braki formalne odwotania nie zostang usuniete w zakreslonym terminie, albo
jezeli odwolanie zostalo wniesione po terminie lub jest w $wietle prawa niedopuszczalne,
przewodniczacy sadu  wyznacza  pigcioosobowy  sklad  orzekajgcy = wskazujgc
przewodniczacego sktadu orzekajacego oraz wyznacza termin posiedzenia niejawnego celem
wydania postanowienia o pozostawieniu odwotania bez rozpoznania.

4. Jezeli odwolanie odpowiada warunkom formalnym lub braki formalne zostaly
usunigte w terminie, przewodniczacy sadu wszczyna postepowanie odwolawcze, zarzadza
dorgczenie stronie przeciwnej, obroficy albo pelnorr'locnikowi odpisu odwotania wraz
z uzasadnieniem i wydaje zatzgdzenie przygolowujgce rozprawe wyznaczajge pigcioosobowy

sklad orzekajacy, wskazujac przewodniczacego skladu orzekajacego oraz sedziego
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sprawozdawce (funkcje te mozna taczy¢). Przy wyznaczaniu sktadu orzekajgcego obowigzuja
zasady okreslone w § 9.

5. Przewodniczacy skladu orzekajacego wyznacza termin rozprawy oraz wydaje
zarzadzenia niezbedne do przygotowania rozprawy, w szczegolnosci zarzadza wezwanie lub
zawiadomienie stron, $wiadkéw i biegltych, ktorych obecno$¢ uzna za konieczng oraz
przedstawienie innych dowodéw.

6. Przewodniczacy skladu orzekajacego przed rozprawg moze zorganizowaé narade
wstepng z udzialem wszystkich czlonkéw wyznaczonego skladu orzekajacego w celu
oméwienia i ustalenia kierunkéw postepowania oraz zasiegnigcia ich opinii w tym
przedmiocie. Dopuszcza si¢ rowniez mozliwo$¢ odbycia takiej narady w formie
wideokonferencji, za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej. Narady wstepne
moga by¢ organizowane poza siedzibg Krajowego Sadu.

7. Kolejne posiedzenia wyznacza przewodniczacy sktadu orzekajgcego lub na rozprawie
sad.

8. Przepisy ust. 1 - 7 stosuje si¢ odpowiednio do zazaleni, z zastrzezeniem, ze zazalenie
powinno by¢ rozpoznane na posiedzeniu niejawnym. Dopuszcza sie mozliwo$¢ odbycia
takiego posiedzenia w formie wideokonferencji, za posrednictwem $rodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

§21

1. Dla kazdej sprawy, wyznaczonej na posiedzenie jawne, nalezy oznaczy¢ godzing
rozpoczgcia posiedzenia.

2.0 zmianie kolejnosci rozpoznawania sprawy ustalonej na wokandzie oraz
o ewentualnym opdznieniu rozpoczecia posiedzenia w danej sprawie, przewodniczgcy sktadu

orzekajgcego informuje osoby zainteresowane.

§22

1. Przewodniczacy skladu orzekajacego zajmuje miejsce $rodkowe za stolem
sedziowskim. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu.

2.Jezeli w skladzie sadu uczestniczy przewodniczgcy sadu - przewodniczenie

posiedzeniu nalezy do niego, jezeli nie zarzgdzi inaczej.

§23
1. Poza czlonkami sagdu wszyscy obecni na sali rozpraw, nie wylgczajac uczestniczacych

w posiedzeniu rzecznika i protokolanta, powstajg z miejsc w czasie oglaszania orzeczenia.
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2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia do sadu lub
gdy sad si¢ do niej zwraca. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy sktadu
orzekajacego moze zezwoli¢ na pozostawanie w pozycji siedzgcej.

3. Rzecznik zajmuje miejsce przed stotem sedziowskim po prawej stronie, a obwiniony
po stronie lewe;.

4. Pokrzywdzony i jego pelnomocnik oraz obronca obwinionego zajmujg przed stotem

s¢dziowskim miejsca odpowiednio po prawej i po lewe;j stronie.

§24

1. W przypadku odroczenia lub przerwania posiedzenia jawnego (rozprawy),
przewodniczacy skladu orzekajacego winien oglosi¢é na posiedzeniu termin nast¢pnego
posiedzenia, chyba ze niezwloczne wyznaczenie nastepnego terminu nie jest mozliwe.

2. W razie ogloszenia terminu nastepnego posiedzenia jawnego nalezy pouczyé
rzecznika o obowigzku stawienia si¢ na nastgpne posiedzenie bez odr¢bnego wezwania oraz
uprzedzi¢ o skutkach niestawiennictwa. Osoby, ktdre nie majg obowigzku osobistego
stawiennictwa na posiedzeniu sad poucza, ze wobec ustnego zawiadomienia ich o terminie
kolejnego posiedzenia, nie bedg do nich wysytane odrebne pisemne zawiadomienia.

3. Na Zzadanie osoby zainteresowanej nalezy wyda¢ jej pismo wskazujgce termin
stawienia si¢ w sgdzie.

4. Osoby nieobecne na posiedzeniu jawnym, ktérych obecnosé jest obowigzkowa nalezy

wezwac na nastepne posiedzenie lub zawiadomi¢ o nim na zasadach ogélnych.

§25

1. Jezeli prowadzacy posiedzenie jawne uzna, iz ztozenie do akt sprawy okazanego mu
przedmiotu lub dokumentu albo odpisu lub wyciggu z dokumentu jest zbedne, nalezy
przedmiot ten lub dokument opisa¢ wyczerpujaco w protokole rozprawy lub notatce
urzedowej wskazujac osobe, ktora je przedstawita sadowi.

2. Na dokumencie zlozonym do akt na posiedzeniu jawnym, przewodniczacy skladu
orzekajgcego umieszcza wzmianke, przez kogo dokument zostal ztozony. W razie ztozenia do
akt sprawy przedmiotu, a takze, gdy z uwagi na rodzaj dokumentu moze by¢ on zwrécony po

ukonczeniu postgpowania, wzmianke tg zamieszcza si¢ w protokole lub notatce urzedowe;.

§ 26
1. W toku postepowania wolno wydaé stronie zlozony przez nig w sprawie przedmiot

lub dokument tylko na zarzadzenie przewodniczacego sktadu orzekajacego.
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2. Po ukonczeniu postgpowania wydanie stronie dokumentu nastgpuje na zarzadzenie
przewodniczacego sadu.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do wydawania przedmiotow lub
dokumentéw osobom innym niz strona.

4. Wydanie dokumentu moze by¢ uzaleznione od zlozenia do akt odpisu lub wyciggu

z dokumentu.

§27

1. Sad dyscyplinarny w prowadzonych postepowaniach z zakresu odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej] moze, w przypadkach gdy stwierdzenie okolicznos$ci majgcych istotne
znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy wymaga wiadomosci specjalnych, zasiegnaé opinii
biegltego albo biegtych, stosujac przepisy zawarte w rozdziale 22 - art. 193-202 oraz art. 205-
206 Kodeksu postepowania karnego.

2. Sad dyscyplinarny w prowadzonych postepowaniach z zakresu odpowiedzialnosci
zawodowe] moze zasiggnaé opinii odpowiedniej komisji kwalifikacyjnej na podstawie
przepiséw art. 24 ust. 1 pkt 7 lub art. 36 ust. 1 pkt 5 ustawy o samorzadach zawodowych
architektow oraz inzynieréw budownictwa.

3. W postgpowaniach z zakresu odpowiedzialno$ci zawodowej, w przypadkach
szczegblnych, nie dotyczacych dziedziny architektury, sad moze zasiegng¢ opinii bieglego na
podstawie art. 84 Kpa.

3. Do czynnosci bieglego sad moze powotaé kazdg osobe, o ktérej wiadomo, ze ma

odpowiednig wiedze¢ w danej dziedzinie.

§28

1. Sad w drodze postanowienia decyduje o dopuszczeniu dowodu z opinii bieglego
w okreslonej specjalnosci.

2.Po wydaniu postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego,
przewodniczacy skladu orzekajacego zwraca si¢ do wiasciwej rady z wnioskiem o zlecenie
sporzadzenia opinii. Wniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie, wskazanie danych osobowych
biegtego lub specjalnosci biegtego i kryterium wyboru osoby bieglego oraz sugestie, co do
terminu wykonania opinii.

3. Kopia zlecenia wlasciwej rady dla bieglego lub pisemna akceptacja dla ztozonego

wniosku do wiasciwej rady winny znalez¢ sie w aktach sprawy.
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4. Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze zarzadzi¢ wydanie lub przesltanie akt
biegltemu, jezeli wymagaja tego okolicznosci sprawy musi by¢ poprzedzone ztozeniem przez
bieglego oswiadczenia o zachowaniu poufnosci.

5. Zarzadzajac wydanie lub przestanie akt przewodniczacy skladu orzekajacego
wyznacza termin, w ktérym akta majg by¢ zwrdcone.

6. Przewodniczacy skladu orzekajgcego kontroluje terminowo$é sporzgdzenia opinii
przez biegtego. Uzyskang opini¢ przewodniczacy skladu orzekajacego przekazuje stronom.
W razie konieczno$ci moze zarzadzi¢ sporzadzenie pisemnej opinii uzupelniajgcej oraz
przeshuchanie bieglego z zachowaniem przepiséw postgpowania karnego.

7. Po przyjeciu sporzadzonej opinii przewodniczacy sktadu orzekajacego przekazuje
wlasciwej radzie wnioski co do jakosci i terminowosci sporzgdzenia opinii celem rozliczenia

pracy bieglego.
DZIAYL 111
POSTEPOWANIE W SPRAWACH DYSCYPLINARNYCH

§29

1. W postgpowaniu w sprawach dyscyplinarnych sady stosujg przepisy okreslone w § 1
ust. 2 pkt 1, 2 i 6 niniejszego regulaminu, a w sytuacjach wskazanych w ustawie - przepisy
okreslone w § 1 ust. 2 pkt 3 niniejszego regulaminu. Tryb dzialania i czynnosci sagdow
okreslaja szczegétowo zapisy Dziatu II oraz Dziatu 111 niniejszego regulaminu.

2. Wiasciwo$¢é miejscowa sadow w sprawach dyscyplinarnych okres$la Rozporzadzenie
Ministra Infrastruktury z dnia 31 pazdziernika 2002 r. w sprawie szczegbtowych zasad i trybu
postgpowania w stosunku do czlonkdéw samorzgdu zawodowego architektowl), inzynieréw

budownictwa oraz urbanistow (Dz. 1. nr 194, poz. 1635).

§30

W sprawach, w ktorych sad orzeka w I instancji, przewodniczacy sgdu, po otrzymaniu
wniosku rzecznika o wszczecie postgpowania przed sgdem w sprawie dyscyplinarnej
i sprawdzeniu jego kompletnosci, wyznacza trzyosobowy sklad orzekajacy wskazujac
przewodniczacego skladu oraz sedziego sprawozdawce. Funkcje przewodniczgcego skladu

orzekajacego i sedziego sprawozdawcy mozna lgczyé.



16—

§31
1. Po wyznaczeniu skladu orzekajacego wszelkich dalszych czynnosci w sprawie
dokonuje tenze sktad orzekajacy jako organ kolegialny.

2. Rozstrzygnigcia sadu zapadajg w drodze orzeczen lub postanowien.

§32

1. Orzeczenia sporzadza si¢ i oglasza bezposrednio po rozpoznaniu danej sprawy, na
rozprawie jawnej przeprowadzonej w siedzibie wiasciwego sgdu dyscyplinarnego.

2. W sprawach szczegdlnie zawitych sgd moze odroczyé ogloszenie orzeczenia na czas
nieprzekraczajacy 7 dni.

3. Orzeczenie powinno by¢ sporzadzone i podpisane przez wszystkich cztonkéw sktadu
orzekajgcego przed jego ogloszeniem. Rozstrzygnigcia wydawane na posiedzeniach
niejawnych moga by¢ podpisywane przez cztonkéw skladu orzekajgcego w trybie
obiegowym.

4. Z kazdej rozprawy powinien by¢ sporzadzony protokot.

§33
Sporzadzenie orzeczenia i uzasadnienia orzeczenia, wzglednie przygotowanie tez do
orzeczenia 1 uzasadnienia, nalezy do obowigzkéw sedziego sprawozdawcy lub

przewodniczacego sktadu orzekajacego.

§34
Sedzia jest obowigzany podpisa¢ wydane orzeczenie, rowniez gdy zglosil zdanie

odrebne.
§35

1. Zgloszenie zdania odrgbnego nalezy odnotowaé przy podpisie zlozonym przez
sedziego na orzeczeniu przez zamieszczenie odpowiedniej wzmianki.

2. S¢dzia, ktory zglosit zdanie odrgbne ma obowiazek uzasadni¢ je na piSmie w terminie
14 dni od daty ogloszenia orzeczenia. Zdania odrgbnego nie zalgcza si¢ do tresci wydanego
orzeczenia. Niesporzadzenie uzasadnienia zdania odrebnego nie wstrzymuje przestania

orzeczenia stronom postgpowania.

§36

1. Zdania odrgbnego nie oglasza sie.
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2. Strony, obroncy i pelnomocnicy stron mogg zapozna¢ si¢ ze zdaniem odr¢bnym i jego
uzasadnieniem oraz sporzadzac z nich odpisy. Nie mogg jednak otrzymaé uwierzytelnionych

odpiséw zdania odrgbnego i jego uzasadnienia.

§37
Przekazania akt sgdowi wyzszej instancji na skutek wniesienia §rodka odwotawczego
nalezy dokonaé niezwlocznie, gdy tylko moze to nastapi¢. Dokonuje tego, w zakresie swoich

kompetencji, przewodniczacy sadu.

§38

1. Oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe oraz omylki w obliczeniu i okresleniu
termindéw, dostrzezone w tresci orzeczenia, postanowienia lub zarzadzenia albo ich
uzasadnienia, mozna sprostowa¢ w kazdym czasie.

2. Sprostowania dokonuje sad, ktéry popelnil omytke. Jezeli postgpowanie toczy sie
przed sadem II instancji, moze on z urzedu sprostowaé omylk¢ w orzeczeniu lub
postanowieniu sadu I instancji.

3. Sprostowanie orzeczenia lub jego uzasadnienia oraz postanowienia nastepuje
w drodze postanowienia, a sprostowanie zarzadzenia - w drodze zarzadzenia.

4. Na postanowienie lub zarzgdzenie w przedmiocie sprostowania omyltki, wydane przez
sad I instancji, stuzy zazalenie do sgdu II instancji.

5. Zazalenie na postanowienie lub zarzadzenie sadu II instancji w tym przedmiocie

rozpatruje sad II instancji w poszerzonym sktadzie.

§39

1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia, ktérym sprostowano orzeczenie, nalezy
umiesci¢ sprostowanie na oryginale orzeczenia, a na zadanie stron - réwniez na dorgczonych
im odpisach lub wyciagach. Kolejne odpisy i wyciagi z orzeczenia powinny by¢ sporzadzone
z uwzglednieniem dokonanego sprostowania.

2. Po umieszczeniu sprostowania nalezy na oryginale orzeczenia zamiesci¢é wzmianke

wskazujacg organ dokonujgcy sprostowania oraz date postanowienia w tym przedmiocie.

§ 40
Prawomocne orzeczenia o natozeniu kary z tytulu odpowiedzialnosci dyscyplinarne;j
wlasciwy sad dyscyplinarny przekazuje niezwlocznie okregowej radzie w celu dokonania

wpisu o ukaraniu w rejestrze ukaranych.
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DZIAL IV
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ODPOWIEDZIALNOSCI ZAWODOWEJ
W BUDOWNICTWIE

§ 41

1. Tryb dzialania i czynnosci sagdow okreslaja szczegétowo zapisy Dziatu II oraz Dziatu
IV niniejszego regulaminu.

2.Dla okreslenia wiasciwosci miejscowej sadéw w sprawach odpowiedzialnosci

zawodowej w budownictwie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 42

W sprawach, w ktorych sad orzeka w I instancji, przewodniczacy sadu, po otrzymaniu
wniosku organu nadzoru budowlanego lub rzecznika o wszczecie postepowania przed sgdem
w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie i sprawdzeniu jego kompletnosci,
wyznacza trzyosobowy sklad orzekajacy wskazujac przewodniczgcego sktadu oraz sedziego
sprawozdawce. Funkcje przewodniczacego skladu orzekajacego i sedziego sprawozdawcy

mozna lgczy¢.

§43

1. Po wyznaczeniu skladu orzekajacego wszelkich dalszych czynnosci w sprawie
dokonuje tenze sktad orzekajacy.

2. Postegpowanie prowadzi si¢ na podstawie przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994r -
Prawo budowlane oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960r - Kodeks postepowania
administracyjnego.

3. Rozstrzygniecia sadu zapadaja w drodze decyzji lub postanowien.

4. Przewodniczacy skladu orzekajacego moze, za zgodg stron, zdecydowaé
o przeprowadzeniu narad i rozpraw w formie wideokonferencji oraz o zdalnym dostepie do
akt sprawy za posrednictwem bezpiecznego systemu komunikacji elektronicznej, na

platformie internetowej udostepnionej przez sad.

§ 44

1. Decyzje w sprawach wymagajacych rozpoznania na rozprawie jawnej przeprowadza
si¢ w siedzibie wlasciwego sadu dyscyplinarnego.

2. Decyzje w sprawach niewymagajacych rozpoznania na rozprawie jawnej wydaje sig

na posiedzeniu niejawnym, w trybie i terminach okreslonych w Kpa.
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3. Decyzja winna by¢ podpisana przez wszystkich cztonkéw sktadu orzekajacego,
4. Rozstrzygniecia wydawane na posiedzeniach niejawnych mogg by¢ podpisywane

przez cztonkéw sktadu orzekajacego w trybie obiegowym.

§ 45

Sporzadzenie decyzji i uzasadnienia decyzji, wzglednie przygotowanie tez do decyzji
i uzasadnienia nalezy do obowigzkdw sedziego sprawozdawcy lub przewodniczacego sktadu
orzekajgcego.

§ 46

Przekazania akt sadowi wyzszej instancji na skutek wniesienia $rodka odwotawczego
nalezy dokonaé w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotlania (zazalenia). Dokonuje tego,

w zakresie swoich kompetencji, przewodniczacy sadu.
§ 47

Do biedéw pisarskich i rachunkowych oraz innych oczywistych omytek popetnionych
w wydanych decyzjach i postanowieniach majg zastosowanie przepisy art. 113 § 1 Kodeksu

postepowania administracyjnego.
§ 48

Ostateczne decyzje o ukaraniu w trybie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie
wlasciwy sad dyscyplinarny przesyta do wiadomosci organom wskazanym w art. 99 Prawa

budowlanego.
DZIAL V
NADZOR KRAJOWEGO SADU DYSCYPLINARNEGO

§49

Nadzér Krajowego Sadu Dyscyplinarnego nad dziatalnoscig okregowych sgdow
dyscyplinarych sprawuje Przewodniczgcy Krajowego Sadu Dyscyplinarnego osobiscie lub
przez wyznaczonych sedziow Krajowego Sadu Dyscyplinarnego (sedziowie wizytatorzy).

§50

1. Nadzér Krajowego Sadu Dyscyplinarnego nad dziatalno$cig okregowych sadow

dyscyplinarnych ma na celu wdrazanie i stosowanie jednolitych zasad i standardéw dzialania

tych sagdow..
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2. W ramach nadzoru nad dziatalnos$cig okregowych sadow dyscyplinarnych Krajowy

Sad Dyscyplinarny jest uprawniony do:

1) kontroli - w drodze wizytacji - dzialalnosci okrggowych sadéw dyscyplinarnych pod
wzgledem organizacji pracy, terminowosci zatatwiania spraw oraz przestrzegania
przepisOw i stosowania wymaganych procedur;

2) formulowania zalecen dotyczacych organizacji pracy okregowych sadow
dyscyplinarnych;

3) formulowania, w formie postanowienia, wytycznych dla okregowych sadow
dyscyplinarnych dotyczacych ich funkcjonowania zgodnie z przepisami prawa

i regulaminem.

§s1

1. Przewodniczgcy Krajowego Sadu Dyscyplinarnego moze zarzadzié wizytacje
okregowego sadu dyscyplinarnego, z prawem wgladu do akt spraw juz przeprowadzonych
i zakonczonych przez wizytowany sad. Czynnosci kontrolne oraz dostep wizytatoréw do akt
spraw mogg by¢ realizowane wylacznie na podstawie imiennych upowaznien udzielonych na
pis$mie przez Przewodniczacego KSD.

2. W zarzadzeniu o wizytacji okresla si¢ m. in.:

a) zakres kontroli,

b) okres przeprowadzenia kontroli z uwzglednieniem ogdlnych zarzadzen wydanych

przez Przewodniczgcego Krajowego Sadu Dyscyplinarnego w tym zakresie.

3. O terminie planowanej wizytacji nalezy powiadomi¢ wizytowany sad z 30-dniowym
wyprzedzeniem.

4. 7 uzasadnionych przyczyn wyznaczeni wizytatorzy moga wnosi¢ o zmiang¢ zakresu
kontroli, zmian¢ okresu kontroli lub o wyznaczenie innych wizytatorow.

5.7 przebiegu wizytacji sporzadza si¢ protokdt, ktdry podpisuja wizytatorzy oraz
przewodniczacy kontrolowanego sgdu. W razie odmowy podpisania protokotu przez
przewodniczgcego kontrolowanego sagdu w dniu jego przedstawienia lub w razie braku
mozliwos$ci podpisania protokotu przez przewodniczacego kontrolowanego sgdu w dniu jego
przedstawienia, wizytatorzy obowigzani sa sporzadzi¢ na protokole kontroli zwigzla

adnotacje o przyczynach braku podpisu przewodniczacego kontrolowanego sadu.
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DZIAL VI
SEKRETARIAT I BIUROWOSC
Rozdziatl 1
Sekretariat
§ 52

Krajowa Rada Izby Architektéw RP oraz rady okregowych izb architektéw obowigzane
sag zapewni¢ obstuge biurowa sadu, dziatajgcego w ich siedzibie, dostosowang
do uzasadnionych potrzeb sgdu oraz mozliwosci danej izby. Obsluga biurowa sagdéw moze
by¢ polaczona z obstuga biurowa innych organdéw izby, z wylgczeniem obstugi OROZ
i KROZ.

§53

Krajowa Rada Izby Architektéw oraz rady okregowych izb architektéw obowigzane
sa zatrudni¢ osobg¢ do pelienia funkcji sekretarza biura sgdu dziatajagcego w ich siedzibie.
Osoba pelnigca funkcje sekretarza biura sgdu moze petni¢ obstuge biurows innych organéw

izby, z wylgczeniem sekretariatow OROZ i KROZ.

§54

Za prawidlowa dzialalno$¢ biura sadu odpowiada sekretarz biura sgdu.

§55
Do obowiazkéw sekretarza biura sgdu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie akt i ksigg biurowych;

2) przyjmowanie przychodzacych do sadu pism oraz przedstawianie pism
przewodniczacemu sadu, w razie potrzeby wraz z aktami lub odpowiednig notatka,
chyba Ze zalatwianie pism nalezy do samodzielnego zakresu dzialania sekretarza;

3) przyjmowanie interesantoéw i udzielanie im informacji, udostepnianie, w obecnosci i pod
kontrolg pracownika obstugi biurowej sadu, akt spraw do przejrzenia osobom do tego
uprawnionym oraz udzielanie informacji pisemnych;

4) wydawanie odpiséw zarzadzen, a na zarzgdzenie przewodniczgcego sadu,
przewodniczacego sktadu orzekajacego lub s¢dziego sprawozdawcy, takze kopii innych
dokumentéw, po uiszczeniu optat kancelaryjnych uchwalonych przez okrggowe Rady
Izby Architektéw RP (zwrot kosztow sporzgdzenia kopii);

5) uwierzytelnianie wydawanych odpiséw z akt;
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6) sporzadzanie wezwan i zawiadomien;

7) przedstawianie pism i akt przewodniczacemu sgdu lub innemu se¢dziemu, jezeli
z powodu uptywu terminu nalezy wydaé orzeczenie lub zarzadzenie oraz niezwloczne
przedstawianie akt do wydania dodatkowego orzeczenia, jezeli w orzeczeniu nie
umieszczono koniecznego rozstrzygnigcia o dowodach rzeczowych lub kosztach
postepowania;

8) sprawdzanie, odpowiednio wczesniej przed wyznaczonym terminem posiedzenia, czy
W sprawie wyznaczonej na posiedzenie zostaly dor¢czone wezwania i zawiadomienia,
aw przypadku braku dowodu dorg¢czenia lub stwierdzenia, ze adresat nie otrzymat
przesylki lub ze ktorakolwiek z o0s6b wezwanych nie stawi si¢ na posiedzeniu -
przedstawianie akt przewodniczacemu sktadu orzekajacego lub przewodniczacemu sadu
w celu wydania dodatkowych zarzadzen, ktdre zapobieglyby odroczeniu posiedzenia;

9) sporzadzanie projektéw okresowych zestawien statystycznych z pracy sadu
na zarzadzenie przewodniczacego sadu;

10) wykonywanie zarzadzen i polecen przewodniczacego sgdu oraz sedzidow;

11) sekretarz biura sgdu podpisuje pisma w zakresie swoich czynnosci i obowigzkow

okreslonych w regulaminie.
Rozdziat 2

Biurowos§é

§ 56
Pisma z zakresu spraw administracji i nadzoru rejestruje si¢ w dzienniku ogélnym /o/
oraz oznacza sygnaturg ,,O” i numerem, pod ktdrym zostaly one zapisane w dzienniku.

Numeracj¢ w dzienniku rozpoczyna si¢ od nowa z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.

§57

1. Pisma z zakresu administracji i nadzoru sklada sie w teczkach zatozonych dla
poszczegllnych rodzajow spraw wedtug przedmiotu, ktérego dotycza.

2. Zarzadzenia administracyjne przewodniczacego sadu skiada sie do oddzielnej teczki

zarzgdzen.

§58
W pismach wysytanych przez sagd w danej sprawie nalezy wskaza¢ w skrocie przedmiot
sprawy. W odpowiedziach wysylanych przez sad nalezy zamiast przedmiotu sprawy powotaé

si¢ na znak otrzymanego pisma.
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§59

Wypisy, zaswiadczenia, odpisy itp. wydawane na podstawie akt, nalezy oznaczy¢

znakiem akt oraz datg wydania.
§ 60

O wydaniu z akt dokumentéw, wypisow, odpisow zaswiadczen, itp. pism nalezy
w odpowiednim miejscu akt poczynié adnotacje, przed ktorg umieszcza si¢ pokwitowanie

odbioru przez osobg zainteresowang lub adnotacj¢ o wystaniu pisma.

§ 61

1. Dla kazdej sprawy zaklada si¢ oddzielnie akta wraz z kartg przegladows zawierajaca
spis dokumentéw znajdujacych sie w aktach.

2. Akta spraw sg poufne i moga by¢ udostepniane wytacznie sedziom - cztonkom sktadu
orzekajacego, przewodniczgcemu sgdu, pracownikom obstugi prawnej obstugi biurowe;j,
stronom oraz ich obroficom i pelnomocnikom. Informacje i wiadomosci pozyskane z akt
sprawy przez osoby lub podmioty uprawnione do ich przegladania mogg by¢
wykorzystywane wylacznie w prowadzonym postgpowaniu, a ich rozpowszechnianie jest
zabronione.

3. Zgoda na dostep do akt dla 0séb lub podmiotéw innych niz wymienione w ust. 2
moze by¢ udzielona wylgcznie przez przewodniczgcego sadu lub przewodniczacego skiadu
orzekajacego, w drodze zarzagdzenia.

4. Jakakolwiek publikacja lub wykorzystanie, takze w korespondencji, materialow
i dokumentow z akt sprawy wymaga ich anonimizacji.

§ 62
1. Sprawy dyscyplinarne wpisuje si¢ kolejno do whasciwego repertorium.
2. Wzmianki o wznowieniu postgpowania nalezy zamieszczaé w rubryce ,,Uwagi”,

w ktdrej zamieszcza si¢ rOwniez nowa sygnaturg sprawy.

§ 63

W przypadku wznowienia postgpowania dyscyplinarnego lub postepowania w zakresie
odpowiedzialnosci zawodowej nalezy sprawe wpisa¢ pod nowym numerem, prowadzac dalej
zalozone poprzednio akta. Pod nowym numerem w rubryce ,,Uwagi” wpisuje si¢ poprzednia
sygnature.
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§ 64
Do repertorium prowadzi si¢ imienny skorowidz alfabetyczny. Repertoria i skorowidze
moga stuzy¢ przez kilka lat, jednakze numeracje w nich rozpoczyna si¢ na nowo

z poczatkiem kazdego roku kalendarzowego.

§ 65
1. W sprawach dyscyplinarnych prowadzi si¢ nastgpujace repertoria:
1) wKrajowym Sadzie Dyscyplinarnym:
— dla spraw prowadzonych w pierwszej instancji - repertorium KD I,
— dla spraw prowadzonych w drugiej instancji - repertorium KD II,
— dla spraw w trybie nadzoru - repertorium KND,
2) wokregowych sadach dyscyplinarnych:
— dla spraw prowadzonych w pierwszej instancji - repertorium D.
2. W sprawach z zakresu odpowiedzialnosci zawodowej prowadzi sie nastepujace
repertoria:
1) wKrajowym Sadzie Dyscyplinarnym:
— dla spraw prowadzonych w pierwszej instancji - repertorium KOZ I,
— dla spraw prowadzonych w drugiej instancji - repertorium KOZ II,
— dla spraw w trybie nadzoru - repertorium KNZ,
2) wokregowych sadach dyscyplinarnych:

— dla spraw prowadzonych w pierwszej instancji - repertorium OZ.
Rozdzial 3
Udostepnianie i przegladanie akt

§ 66

Poza sgdziami - czlonkami sktadu orzekajacego, przewodniczgcym sgdu oraz osobami
obstugujacymi sady przegladanie akt w sprawach dyscyplinarnych przystuguje tylko stronom,
ich obroficom i pelnomocnikom. Tryb uzyskania zgody na dostep do akt dla innych os6b lub

podmiotéw, zostat okreslony w § 61 ust. 3 regulaminu.

§ 67
Poza sedziami - czlonkami skladu orzekajgcego, przewodniczacym sgadu oraz
pracownikami obstugi biurowej sadow przegladanie akt w sprawach odpowiedzialnosci

zawodowej przystuguje tylko stronom i ich pelnomocnikom..
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§ 68

1. Strona ma prawo wgladu do akt sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub
odpiséw. Prawo to przystuguje rowniez po zakonczeniu postgpowania.

2. Pod pojeciem sporzadzania kopii nalezy rozumie¢ réwniez fotografowanie akt oraz
wykonywanie ich kserokopii.

3. Strona moze zwr6ci¢ sie do sadu dyscyplinarnego z wnioskiem o wykonanie
kserokopii akt sprawy lub ich czgsci. Wykonanie kserokopii akt sprawy lub ich czesci moze
nastgpi¢ jedynie za zgoda przewodniczacego sadu (lub przewodniczacego sktadu
orzekajacego), po uiszczeniu oplat kancelaryjnych uchwalonych przez okregowe Rady Izby
Architektéw RP (zwrot kosztéw sporzadzenia kopii).

§ 69

1. Prawo wgladu do akt sprawy, poza s¢dziami - czionkami sktadu orzekajacego
i przewodniczacym sadu, realizowane jest, co do zasady, w siedzibie sgdu dyscyplinarnego
w obecnosci i pod nadzorem pracownika obstugi biurowej sadu,.

2. Prawo wgladu do akt sprawy moze by¢ réwniez realizowane w formie zdalnej, za
posrednictwem bezpiecznego systemu komunikacji elektronicznej, na platformie internetowej

udostepnionej przez sad, po uwierzytelnieniu osoby korzystajacej z prawa wgladu do akt

§70

Strona moze zada¢ uwierzytelnienia odpisoéw lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt
sprawy uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony, po
uiszczeniu oplat kancelaryjnych uchwalonych przez okregowe Rady Izby Architektéw RP

(zwrot kosztow sporzadzenia kopii).

§71

Przepiséw niniejszego Dziatu nie stosuje si¢ do akt sprawy zawierajgcych informacje
niejawne, w rozumieniu odrebnych przepisow.

§72

Odmowa umozliwienia przegladania akt sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii
1 odpiséw, uwierzytelnienia takich kopii i odpiséw lub wydania uwierzytelnionych odpiséw

nastgpuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.



